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Gallrings- och bevarandeplan for forskningshandlingar inom
Humanistiska och teologiska fakulteterna

Bakgrund

Planen utgdr fran Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd om gallring av
handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet, RA-FS 1999:1.
Myndigheten ska besluta om tillimpningen av denna forfattning. Beslutet bor
enligt Riksarkivet utformas som gallrings- och bevarandeplaner for olika
dmnesomraden. For medicinska och samhaillsvetenskapliga fakulteterna finns
redan s&dana planer, dnr V 2016/1945 respektive V 2017/1542. Nu ges dven
humanistiska och teologiska fakulteterna en dmnesomradesbaserad plan. Den
ansluter ndrmast till samhéllsvetenskapliga fakultetens.

Beslut

Hérmed beslutas att foljande gallrings- och bevarandeplan fr.o.m. den 1 januari
2020 ska gélla for forskningshandlingar inom Humanistiska och teologiska
fakulteterna. Planen ska &ven tillimpas vid gallringsbedSmning och ordnande av
dldre handlingar. Dock ska inte diarieforing ske retroaktivt. Doktoranders
forskningshandlingar riknas som ingéende i Lunds universitets bestand av
allménna handlingar.

Planen har utarbetats vid avdelningen Dokumenthantering i samrad med
fakultetsstyrelsens arbetsutskott.

Beslutet har fattats efter féredragning av arkivarie Bengt Werner.

Asa Berglund
Sektionschef

Postadress Box 117, 221 00 Lund Beséksadress Arkivcentrum Syd, Porfyrvagen 20, Telefon 046-222 16 71, e-post
asa.berglund@legal.lu.se



Inledning

Anvisningarna “diarief6rs” resp. “ordnas systematiskt™ féljer Lunds universitets
dokumenthanteringsplans verksamhetsomrade 4 / Bedriva forskning.

Med “ordnas systematiskt” avses olika nivéer i ordnings- och forteckningsarbetet.
Den grundldggande nivan dr den systematik som forskaren skapar under arbetets
géng. Den slutgiltiga nivan &r det arkivarieprofessionella ordnandet och
fortecknandet av handlingarna enligt Riksarkivets foreskrifter och universitetets
tillimpning av dessa.

Information om hantering och arkivering finns pa avdelningen Dokument-
hanterings hemsida.

1 Syfte, metod och resultat

Handling Gallring/bevarande Hantering
Grundldggande uppgifter om | Bevaras. Diariefors:
syfte, metod och resultat Projektbeskrivningar och projekt-

planer, metodbeskrivningar och
metodanvisningar, vetenskapliga
del- och slutrapporter, rapporter om
anordnade seminarier, konferenser
och liknande sammankomster.
Ordnas systematiskt:

Publicerade forskningsresultat.

2 Ekonomi, etikprévning, tillstind, styrning, viktigare korrespondens

Handling Gallring/bevarande Hantering
Ansdkan och beslut om Bevaras. Diarief6rs.
forskningsmedel

Kontrakt med forsknings- Bevaras. Diarief6rs.
finansidrer

Avtal om uppdragsforskning | Bevaras. Diarieférs.
Ekonomisk slutrapport Bevaras. DiariefGrs.
Ansékan och beslut om etisk | Bevaras. Diariefors.

provning eller annat tillstdnd
for vissa moment inom
forskningen

Protokoll eller andra métes- | Bevaras Ordnas systematiskt.
anteckningar med styrande
funktion for forskningen,
t.ex. frén styrgrupps- och
referensgruppsmoéten

Viktigare korrespondens Bevaras Diarieftrs eller ordnas systematiskt.




3 Primdrmaterial

Beddmningen av bevarandevirdet ska gbras vid respektive institution eller
motsvarande arbetsenhet i samrad mellan prefekten/motsvarande och forskarna.
Gallring far inte ske utan prefektens godkénnande.

Handling

Gallring/bevarande

Hantering

Projektdagbdcker (journaler
som i kronologisk foljd
dokumenterar vissa moment
inom forskningen, t.ex.
laboratoriedagbdcker)

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Register och databaser
avseende data med sérskilt
hog tackningsgrad och
kontrollerbarhet

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar som belyser en
vetenskaplig disciplins
historiska utveckling

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar som belyser den
akademiska miljon i ett
kulturhistoriskt perspektiv

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar som belyser en
bemairkt persons verksamhet

Handlingar rérande
forskning som rént stor
uppmérksamhet i den
allménna debatten eller som
kan férvéntas gora det nir
forskningsresultaten nir
vidare spridning

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar insamlade genom
forsk, mitningar, enkiter,
intervjuer, observations-
studier m.m.

Bevaras:

Handlingar som &r
unika eller endast med
stor mdda kan
aterskapas.

Gallras:

Handlingar som inte
bedOms ha langsiktigt
inomvetenskapligt
bevarandevirde eller
beddms bér bevaras av
vetenskapshistoriska,
personhistoriska och
kutturhistoriska skél
eller darfor att
forskningen fatt eller
forvéntas fa stor
uppmaérksamhet i den
allménna debatten.

Bevarandehandlingar:
Ordnas systematiskt.

Handlingar fran forskning som inte
haft finansiering fran Europeiska
unionen: Gallras 10 ar efter det att
forskningsresultaten publicerats.

Handlingar frdan forskning som haft
finansiering fran Europeiska
unionen. Gallras 17 ar efter det att
forskningsresultaten publicerats.






